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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИД
1.1. Бухга_птерия явJLяется структурным подразделением Федерального

государственного бюджетного образовательного rIреждения высшего образования

<<,Щагестанский государственный аграрный университет имени М.М. Щжамбулатова>
(далее Университет). Рабоry Бухгалтерии курирует проректор начапьник

Управления планово, финансово-экономиЕIеского обеспечения и контроля.
1.2. Бухгttлтерия в своей работе руководствуется Констиryцией Российской

Федерации, Федеральным Законом (О бухгалтерском )пIете), Инструкцией по

бухгалтерскому учету в бюджетных учреждениях, Инструкцией о годовой,
квартЕlльной и месячной бухга-птерской отчетности бюджетных }цреждений и иных
организаций, получающих финансирование из бюджета в соответствии с бюджетной

росписью, иными федера-пьными законами, укЕвами и распоряжениями Президента
Российской Федерации, постановлениями и распоряжениrIми Правительства
Российской Федерации, другими нормативными актами, учетной политикой,
Уставом Университета, а также прик€вами Ректора Университета и настоящим
положением.

1.3. Руководство Бlхгалтерией осуIцествляет главный бухгалтер, который
назначается на должность и освобождается от должности приказом Ректора.

|.4. Требования главного бухгалтера по документztльному оформлению
хозяЙственных операциЙ и предоставлению в бухгалтерию документов, сведенийи
информации обязательны дJuI всех работников Университета.

Ш. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЩ|I4 БУХГАЛТЕРИИ
2. 1. Задачи, поставленные перед Бухгалтерией, следующие:

Участие в формировании полной и достоверной информации о

ДеяТельности Университета и ее имущественном положении, необходимоЙ
ВнУТренним пользователям бухгалтерской. отчетности-ректору, проректорам, а
также учредителю и другим законодательным органам.

Обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним
IIОЛЬЗОВаТелям бухгалтерскоЙ отчетности для контроля за соблюдением
ЗаКОНОДаТеЛьства РоссиЙскоЙ Федерации при осуществлении хозяЙственных
ОПеРаЦИЙ и их целесообразностью, н€tличием и движением имущества и
ОбЯЗателЬств, использованием матери€tльных, трудовых и финансовых ресурсов в

использования

хозяйственнойПредотвращение отрицательных результатов
деятельности организации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения

СООТВеТСТВии с планом финансово-хозяйственной деятельности, утвержденными
нормами и нормативами.

Предотвращение нецелевого и неэффективного
бюджетных средств.

ее финансовой устойчивости.



(Закон кО бухгалтерском Учете>> от 06.|2.201'| г. 402-ФЗ), исходя из структуры и
особенностей деятельности Университета.

первичных }пIетных документов, применяемых для оформления хозяйственных

операций, по которым не предусмотрены типовые формы.

соблюдения документооборота.

современных технических средств и информационных технологий, прогрессивных

фор* и методов учета и контроля.

- Участие в формировании и своевременном предоставление полной и

достоверной бухгалтерской информации о деятельности Университета, его

имущественном положении, доходах и расходах.

укрепление финансовой дисциплины.

посryпающих товаро-матери€rльных ценностей, нематериiчпьных активов, основных
средств и денежньtх средств на лицевые счета Университета и в кассу.

текущему ремонту, реконструкции и строительству, выполнение услуг, результатов
хозяйственно-финансовой деятельности, а также финансовых, расчетных и
кредитных операций.

документов.

государственные внебюджетные фонды.
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документов, оформления и сдачи их в установленном порядке в архив.

Ректором

финансового законодательства РФ.

Участие в оформлении материalлов по недостачам и хищениrII\d

необходимыхденежньIх средств и товарно-материЕuIьных ценностей, передача в

cJýлIarIx этих матери€tпов в следственные и судебные органы.

дебиторской задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских

Разработка и внедрение плановой и 1^rетной документации)
прогрессивных форпл и методов ведения бухгалтерского учета на основе применения

бухгагrтерской отчетности,
статистическои отчетности, предоставление их в установленные сроки, в

соответствующие органы.

Проверка соблюдения порядка веденI4я бухгалrтерского учета и
отчетности в обособленных структурных подразделениях.

Рассмотрение и подписание главным бухгаrrтером или его заместителем

документов, служащих основанием для приемки и выдачи денежных средств и
товаро-материzrлъных ценностей, а также расчетных обязательств.

Обеспечение выполнения в Бухгалтерии требований, действующих в

Университете.

ПI. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРИИ
3.1. Численность Бухгалтерии, его внутренняя структура определяются

Университета и утверждаются в штатном расписании исходя из
поставленных целей и задач Бухгалтерии.

З.З. ГлавнЫй бухгалтер и работники Бухгалтерии назначаются и
освобождаются от должности прик€lзом Ректора Университета.

з.4. Работа Бухгалтерии регламентируется
РаСпРеделение обязанностей между работниками Бухга_птерии производится глвным
бУхгалтером и регламентируется должностными инструкциями) которые закрепляют

рационutльное разделение труда, предусматривают равномерЕую загруженность
персонала.

3.5. В процессе своей деятельности БухгалтериrI взаимодействует с другими
структурными подрzвделениями Университета.

настоящим Положением.
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IЧ. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БУХГАЛТЕРИИ



4.1. БухгалтериrI в пределах своей компетенции вправе:

По;ryчать от руководителей и уполномоченных ими сотрудников
необходимые дJIя проведения проверки документы, в том числе: копии прик€вов и

другие распорядительные документы, изданные руководством Университета и его

подр€вделений; договоры; кадровые документы и иные документы.
По.rryчать посryпающие в Университет документы и иные

информационные матери€tлы по своему профилю деятельности для ознакомлениrI,

систематизированного учёта и использования в работе.

Бухгалтерии.

Положением, осуществлять ведение бухгалтерского учета и отчетности в строгом
соответствии с требованиями действующего законодательства Российской
Федерации.

по вопросам )п{ета и сохранности ценностей, находящpD(ся на их ответственном
хранении.

регистров бухгалтерского )дета, отчетности) а также смет доходов и расходов и

расчетов к ним и т.п., как на бумажных, так и на машинных носителях информации)
в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

предоставление матери€tлов, необходимых дпя организации и ведения
бухгалтерского r{ета, уплаты нzшогов и сборов, своевременного предоставления
бухгалтерской отчетности.

сроков погашения расходов будущих периодов;
момента ре€rлизации по работам долгосрочного характера;

резервов сомнительных долгов, резервов и фондов специ€Llrьного н€Lзначения;

оформления приемки и отпуска товарно-матери€rпъных ценностей;



соблюдение договорной и кассовой дисциплины, а также установленных
правил проведениlI инвентаризаций;

полноты и сроков предоставления документации и данных первичного }л{ета.

Ч. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ БУХГАЛТЕРИИ

5.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации, Бухгалтерия

несет ответственность за:

5.1.1. невыполнение возложенньIх на него задач и функций, определенных

настоящим Положением;
5.|.2. нарушение гIравил ведение бухгалтерского )цета и искажение

бухгалтерской отчетности;
5.1.3. принятие к исполнению и оформлению документов по операциям, не

соответствующих установленному порядку приемки, оприходованиrI, хранения

расходования денежньгх средств, матери€tльных ценностей;
5.I.4. несвоевременное и неправильное проведение операций по расчетному

другим счетам в банках, расчетов с дебиторами и кредиторами;
органы5.1 .5. несвоевременное представление государственные

бухгалтерской отчетности и представление недостоверной отчетности.
5.2. Работники Бухгалтерии несут персонЕLпьную дисциплинарную, ад-

министративную и уголовную ответственность за ненадлежащее выполнение и
нарупrение сrryжебных обязанностей, возложенных на трудовым договором,
должностными обязанностями о распределении функцион€IJIьньIх обязанностей,
неисполнение указаний главного бухгалтера, несоблюдение лок€шьных
нормативных актов, а так же за действия либо бездействия, посJý/жившие
основанием либо способствовавшие причинения Университета материапьного

ущерба.
5.З. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения

возложенных настоящим Положением на Бухгалтерию задач и функций несет
главный бухгалтер.

5.4. На главного бухгалтера возлагается персональн€UI ответственность за:

5.4.1. соблюдения действующих законодательных актов в процессе
п

руководства ьухгzrлтериеи ;

5.4.2. организацию деятельности Бухгалтерии по выполнению задач и

функций, возложенных на Бухгалтерию;
5.4.З. соблюдение работниками Бухга;lтерии производственной и трудовой

дисциплины; , 
.

5.4.4. организацию в Бухгалтерии оперативной и качественной'подготовки
документов, ведение делопроизводства в соответствии с действующей Учетной

6

политикой и инструкциrIми;



5.4.5. обеспечение сохранности имущества, находящегося в бухгалтерии, и

соблюдение правил пожарной безопасности;

5.4.6. составление, утверждение и представление достоверной информации о

деятельности Университета;
5.4.7. своевременное и качественное исполнение прикzвов ректора;
5.4.8. соблюдение действующего законодательства в процессе руководства

бухгаrrтерией;

5.4.9. соблюдение требований и положений, действующих в Университете;

5.4.10. своевременное осуществление корректирующих и предупреждающих

действий, распространяющ ихся на деятельно стъ Университета.

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Возложение на Бухгалтерию других функций, не предусмотренных

6.З. В сщчая3r неоговоренных в настоящем Положении необходимо

руководствоваться деиствую щим зако нодательство м.

6.4. Настоящее Положение действует до угверждениrI нового и вступает в

силу с даты утверждения приказом Ректора Университета.
б.5. Оригин€uI настоящего Положения хранится в отделе кадров Университета.

Кошия настоящего Положения, заверенная отделом кадров хранится в Бухгалтерии.
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